微软常规EDM制作规范及检验标准
1、 微软EDM有固定的头尾文件，头尾文件的放置路径是：（请门巍补充。）
2、 微软LOGO的使用标准
（1）微软LOGO有固定颜色（见Microsoft Partner Network Guidelines.pdf 第7页），摆放位置，不能更改微软LOGO的字体、颜色，在黑色的背景下，微软LOGO可以反白使用。
（2）在设计EDM时，LOGO应与网页的顶部，左右留出（距离见Microsoft Partner Network Guidelines.pdf 第12页）。
（3）微软的LOGO只能放在白色、10%黑的色背景中，如果放在照片上应该放在通透的照片上，微软的LOGO不能放在带有商业色彩的背景图下。
3、 微软的颜色使用
微软有自己的标准颜色，在设计时可使用其中的一种颜色或者几种颜色的组合，应将微软的标准颜色作为设计的主体颜色。 
4、 图片使用
EDM中使用的图片可以是工作场景或者户外活动图片，图片不能太杂乱。
5、 EDM的正文

EDM的正文应与网页的左右留有42pt的空白。
6、 微软常规EDM的制作要求

（1）微软常规EDM的top banner在制作时需要切成左右两部分，左边宽为521 像素，右边宽为229像素；

（2）文章标题格式：
FONT-SIZE: 10.5pt; COLOR:#0000cc;
line-height: 17pt;FONT-FAMILY:'宋体', Arial, ;TEXT-DECORATION: none; font-weight:bold;
（3）正文格式：
FONT-SIZE: 9pt; COLOR:#666666;
LINE-HEIGHT: 17pt;FONT-FAMILY:'宋体', Arial, ;TEXT-DECORATION: none;
font-weight:normal; FONT-SIZE: 9pt; COLOR:#666666;
LINE-HEIGHT: 17pt;FONT-FAMILY:'宋体', Arial, ;TEXT-DECORATION: none;
font-weight:normal;
以上只是常规样式，如需一些特殊效果可特殊处理。
1、 EDM制作要求
1、 EDM制作一定要用表格（table+css）制作，不要用div+css。css要写在<table>、<td>、<p>、<span>标签内,可以用<font>标签定义文字的颜色、字号等属性。
2、 如果网页在邮件（默认为：outlook）中和浏览器中显示不同，在使用各种办法均不能解决的情况下，要保证在邮件中显示是没有问题的。
3、 EDM不能用背景图片，如果需要添加背景，可以添加背景颜色，背景颜色直接添加在<table>、<tr>、<td>标签里边即可。
4、 EDM不支持JS、flash，如果EDM中需要有动画效果可以用gif动画代替flash，由于EDM文件不能太大，因此gif动画不能太复杂。
5、 锚链接会使网页在邮箱里边变形，因此如果需要在图片上加超链接必须将需要做成连接的部分单切出来，然后再单独切出的文字上边加超链接。
6、 原则上一块内容要用单独的一个表格来制作，不能将所有的内容都放在一个表格中。否则EDM在邮件中很可能出现间距的情况。
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7、EDM文件尽量不超过50K
2、 一些制作经验
1、 在outlook中，一些html样式会失效，如：在<p>标签中margin系列样式会失效，<li>标签的list-style会失效。
2、 在一些情况下，如果网页中文字的行间距不一致，或者出现一行排不下等文本形式不能达到制作要求时，可用图片代替文本，即将文本内容用photoshop制作成图片。
3、 特殊符号的处理要用转义字符代替。
	显示
	说明
	实体名称

	
	不间断空格
	&nbsp;

	©
	版权
	&copy;

	®
	已注册商标
	&reg;

	™
	商标（美国）
	™



如需加入“显示”后的标志，请在网页代码的相关位置插入 “实体名称”
3、 EDM制作的注意事项及错误检查
1、 EDM顶部“请点击这里”中“这里”的链接应为该EDM的外网访问地址。
2、 E DM制作时图片一定要使用绝对路径。否则将会出现EDM发送之后图片打不开或显示为“X”，EDM制作时的链接也应使用绝对路径，判断是否为绝对路径的标准是：链接地址是否是以http://开头的，以http://开头的是绝对路径，否则不是。判断图片是否是绝对路径的方法如下：只将EDM的网页文档复制到本地电脑上（如：桌面），在浏览器中打开，如果有些图片不能显示，则此图片的链接不是绝对路径。
3、 EDM打包文件中的图片只应且必须包括本EDM所显示的图片，不要有多余的图片。
4、 EDM中格式要统一。代码应与同类的标题、内容的代码所放置的位置相同，即如果某一标题，与其同类的标题的样式放在了<p>标签中，则此标题的样式也应放在<p>标签中；如果与其同类的标题的样式放在<td>标签中，则此标题的样式
5、 检查EDM的编码和outlook的编码设置是否一致，默认outlook的编码是GB2312，如果edm的编码是utf-8需要转换成GB2312
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6、 如果html文件是用photoshop切成的，需要在html文件的顶部加上声明。如图所示：
[image: image3.jpg]Unti tled-1

(ol #6588 | s |G wit | mE A bamerRAfi1228 oI U@ C B @.\

EEIHETEES

<title>d banner@H 1226¢/title>
<neta http-equiv="Content-Type" content="text/htnl; charset=gh2312">

<head>

<body bgcolor="#FFFFFF" leftnargin="0" topnargin="0" narginwidth="0" narginheight="0">
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即在原来的<html>标签中加入了xmln=”….”，并在<html>标签前加上了<!DOCTYPE  html ….>声明。如果用Dreamweaver制作，新建html文件时，这段代码是自动生成的，可直接拷贝使用。
7、 记住更改将EDM标题更改为需要的标题。
8、 Style=”……”双引号里边的样式中如果出现双引号，应用单引号代替双引号。如

Style=”font-size:9pt;font-family:”宋体”,”黑体”;font-weight:bold;”（×）应写成

Style=”font-size:9pt;font-family:’宋体’,’黑体’;font-weight:bold;（√）

9、 css样式中的标点符号要用英文的！！！

